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QUY TRINH THIET LAP HO SO THI CONG PAY PU

Khéi niém, muc dich va pham vi 4p dung.

1. Khai niém vé “Ho so thi cong diy da”:

Hd so thi cong day du 1a tap hop cac hd so duoc thiét 1ap tir khi khoi cong
cong trinh dén khi két thac thi cong, két thic cong tac lap hd so va ban giao
cho Chu déu tu cong trinh, nd bao gom cac hd so sau: Hop dong va Tai liéu
cuia Hop dong, hd so trinh duyét, hd so chat lugng (hd so chung, ho so riéng),
hd so hoan cong, ho so thanh toan, hd so quyét toan va thanh ly Hop dong
thi cong.

. Muc dich:

Xay dung quy trinh “Thiét 1ap Ho so thi cong day du”, sau day goi tit la
“Quy trinh”, nham muc dich hd trg cho Bo may diéu hanh Dy &n cia Nha
thau thi cong, Pon vi TVGS, Ban QLDA cua Chi dau tu (cac Giam déc dy
an, Chi huy truong, QCs, SE, c&c ky su giam sat va cac ky su hién truong)
nam rd duoc cach thuc tao dyng, thiét 1ap bo hod so day da (véi mac do
chuyén nghiép va thanh thao) trong qua trinh thi cong cac cong trinh xay
dung, bao gf)m nhung khong gidi han: cach thiét lap hd so can trinh duyét
ban dau, hd so phap 1y, hd so quan ly chét luong, hd so nghiém thu, hd so
thanh toan, ho so hoan cong, hd so quyét toan cong trinh, luu giit ho so va
ban giao ho so.

3. Pham vi &p dung:

— Tai liéu nay dugc ban hanh va &p dung cho tat ca cac linh vuc thi cong
cbng trinh: céng trinh cau, duong, ham, dan dung va céng nghiép, nganh
xay dung co ban noi chung.

— Tai liéu nay duoc st dung cho tat ca cac bén tham gia vao cong tac xay
dung, quan ly xay dung: Chu dau tu, Nha thau chinh — Thau phy, Pon vi
Tu van giam sat, Don vi QLDA, Pon vi kiém tra cong tac nghiém thu
chat lugng cong trinh.

— Tai liéu nay dang dugc ap dung, nhung van trong thoi gian xay dung va
hoan thién dé chat luong cua tai liéu duoc tét hon. Do vay, can dén su
xay dung va dong gop ¥ kién tir cac ban dé hoan thién hon trong qué trinh
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van dung. Ching toi rat ca sy dong gop y kién ciia cdc ban dé cong tac
thiet 1ap ho so dugc khoa hoc hon, hoan thién hon.

Il.  Can cw thuc hién.

Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

Nghi dinh s6: 46/2015/ND-CP do Chinh phu ban hanh ngay 12/5/2015
vé “Quan ly chat lugng va Bao tri cong trinh xay dung”;

Thong tu s6: 26/2016/TT-BXD ngay 26/10/2016, quy dinh chi tiét vé mot
s0 noi dung vé quan ly chat lugng va bao tri cong trinh xay dung;

Hé théng QLCL theo tiéu chuan ISO 9001: 2015;

Can ct vao Tai lidu Hop dong ciia mdi cong trinh thi cong.

(Tai liéu Hop dong dugc hiéu la té‘t ca cac tai Ii‘éu, theo th tu wu tién,
dugc mo ta trong Hop dong, mét phén trong d6 gom cac tai li¢u sau: “Chi
dan k¥ thuat”, “Ban veé thiét ké”, “H0 so du thau”, va ““céc dieu ki¢n thanh
toan” duoc quy dinh trong hop dong s& dnh huong tryc ticp dep quy trinh
thict Iap ho so thi cong)

I11.  N¢i dung thuc hién:
1. MO0 ta chung:

Qua trinh thiét 1ap ho so thi cong dau du bao gom cac budc: cong tac
chuan bi/ thiét 1ap ban dau, 1ap danh muc va chuan bi cac ho so tai liéu
dé trinh, 1ap ho so thi cong (hd so chung, hd so riéng), 1ap ho so hoan
cong, 1ap hd so thanh toan, hd so quyét toan, ban giao hd so thi cong va
thanh ly hop dong xay dung.

Qua trinh Thiét 1ap ho so thi cong day du s& két thiic khi Hb so nay duoc
Nha thau ban giao day dii cho “Chua dau tu” dudi sy chang kién cua Tu
van giam sat.

Chuay: cac danh muc tai ligu dwoc mo td trong cac bang dwai diy (trong
cac bang minh hea duwdi ddy) dwec minh hea dién gidi cho linh vuc thi
cdng Coc khoan nhéi/ Twong viy. Tiy vao linh v thi cong cu thé dé
thém hodc bét cac hgng muc can thiét phi hep véi Hop dong/ Goi thau/
Hang muc thi cong.
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2. Trinh ty thyc hién:

2.1 So' 6 dién giai cac bwéc thuc hién trong “Quy trinh thiét 1ap hé so thi cong”.

(a). So do khéi:

Sc doé khoi:

H6 sd TRINH DUYET

H6 sd AN TOAN
H6 sG CHAT LUONG
HO SO
THI CONG - H6 so HOAN CONG
PAY DU
Ho so Thanh toan

Két thuc thi cong

Hb sd QUYET TOAN

Vui long tdi tai liéu tai website: oricons.vn
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(b) So' @6 cac bwéc thuc hién:

So do cac budc thuc hién
thiét 1ap Ho so thi cong

Tho'i gian

Két thuc cong viéc ho so

THANH

V|
4 —_ lvLyHOP
. Ban giao " poONG
I Ho so 2

e THANH  105¢

I ‘ QUYET
HO SO’ TMNH TO AN
I HOAN  TOAN

CONG

(0): Céng tac chuan bi. Cong viéc

Ghi chi: H6 so dwoc tip hop tai cdng doan (1) 1a co s& dé
thwc hién cac cong viéc tai cong doan ().
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Cong viéc chung Vat liéu Chinh/ Nha
cung cap
Vat liéu Phu/
Nha cung cap
A LN
HO6 so Trinh Huy déng thiét bi/

/ duyét » Nhan lwc/ Bao hiém

Hb6 so’ van chuyén
dat thai

Ban vé/ Bién phap

Phong thi nghiém/ Cac L
thi cong

Thi nghiém tan suat
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Ho6 so’ Phap ly
Cong viéc chung

Phong thi nghiém/ Cac
Thi nghiém tan suat

Vat liéu Chinh/ Nha

H‘a SO’ CHUNG cung cap

Huy d{ng thiét bi/
Nhan lyc/ Bao hiém
lién quan

Vat liéu Phu/
Nha cung céap

Ban v&/ Bién phap thi H6 so van chuyén dat
cong thai
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H6 so’ nghiém thu
thi cong
CKN/ Twong vay

Két qua thi
nghiém

Ban vé hoan cong
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2.2 Cac bwérc thuc hién:

Bwéc 0: Thiét lap ban dau:
— Nhan sy 1am viéc, van phong cong trudng, vin phong ban diéu hanh cong
truong, chuan bi ta dung hd so, van phong pham, thiét bi may tinh, may in
— Hiéu rd “Tai liéu Hop ddng” va cac van ban phép luat hién hanh c6 lién
quan (Nghi dinh sb: 46/2015/ND-CP; Thong tu s6: 26/2016/TT-BXD) dé
chuan bi cho cdng tac thiét 1ap ho so thi cong.

Budéc 1: Lap danh muc va chuan bi cac tai li¢u dé trinh.

Cin ctr theo “Tai liéu Hop dong” va cac Thong tu/ Nghi dinh lién quan vé
cong tac quan ly chat lugng cong trinh, cong tac an toan lao dong trén cong truong
..., Cac bén s& to chirc hop khoi dong du an (Nha thau, Tu van giam sat, Chu dau
tu) dé théng nhat xay dung danh muc cac tai liéu, ho so can dé trinh ...

Duéi day 1a bang danh myc tai liéu can dé trinh, duoc ap dung cho céng trinh
thi cdng méng coc khoan nhéi, tuong vay:

Stt | Danh muc hé so dé trinh Ghi cha
I Cong viéc chung
1 | Tién dd thi cong tong thé.
2 | So db tb chirc hién trueng; Nhan sy Ban diéu hanh.
3 | K& hoach quan ly chat lwong cong trinh
4 | Ké hoach quan ly strc khde, an toan lao déng va bdo vé méi trwong
5 | K& hoach dam b&o an ninh khu vuc, ra vao cong truéong
6 Anh chup cong trwong (in thanh album anh) trweée khi thi cong: aﬂh%cnnagét
- L&i ra/vao cbng trudng; ong
A . o . A o buéc nhung
- Céac cdng trinh hién hiru trong pham vi cong tredng; Al s 2
. . NP N > 2 nén lam de
- Cac cong trinh [an can c6 thé bj anh hudéng; khi cAn s&
- Toan bé canh quan trong céng trwdng. diing dén.
lla | H6 so’ Vat liéu chinh (Bé téng, C6t thép)
1 | Thw trinh xin chap thuan nguén Vat tw chinh dwa vao céng trinh
Dinh kem cac tai liéu sau:
- | H6 so néng luc ctia Nha sén xuét vat tw chinh
- | H6 so néng luc ctia Nha thdu phu cung cép vét tw chinh cho céng trinh
- | Ban sao chimng chi xuét xir va chieng chi chét lvong (vét liéu thép)
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- | Thiét ké cép phoi bé tong/ Két qua thi nghiém R3/R7/R28.

- | H6 so khéc (néu co)

llb | HO so Vat liéu phu (Polyme, Bentonite, Coupler, Céc ndi, Gioang Cao Su)

1 | Thw trinh xin chap thuan ngudn Vat tw phu dwa vao céng trinh

Dinh kem cdc tai liéu sau:

- | H6 so néng lwc ciia Nha san xuét vat , vét liéu dwa vao céng trinh

- | H6 so néng luc ctia Nha thadu phu cung cép vat tw cho céng trinh

- | Ban sao chumg chi xuét xir va chirng chi chét luong (ctia cac vat liéu phu trén)

- | H6 so khéc (néu co)

IV | Huy dong thiét bi/ Nhan Iwc/ Bao hiém lién quan

1 | Thw trinh xin ch&p thuan Huy déng thiét bi/ Nhan lwc/ Béo hiém

Dinh kém cadc tai liéu sau:

- | Thiét bj thi cong coc/ Chirng chi kiém dinh/ Béo hiém thiét bj

Danh sach {6 doi céng nhén/ Tho véan hanh (cé béng lai theo quy dinh) thi céng
coc/ Bao hiém lién quan

- | Thiét bj thi cong turong vay/ Bdo hiém thiét bj

Danh séch t6 doéi cbng nhan/ Thg van hanh (c6 béng lai theo quy dinh) thi céng
Twong vay/ Bao hiém lién quan

- | Céc thiét bj phu tro thi céng coc

- Céc thiét bj phu tro thi cong tuong vay

- | Danh muc céu phuc vu/ May xuc .../ Bdo hiém thiét bj

V | H6 so van chuyén dat thai

Thuw trinh xin chap thuan Don vi van chuyén dat thai va Bai d6 dat thai

Dinh kém cac tai liéu sau:

- | Gidy phép duoc dé thai cua Bai d6

- | Hop déng dé thai gitta Pon vi van chuyén va Bai dé thai

Hé so néng luc cua Pon vi vén chuyén dat thai

<

Ban vé/ Bién phap thi cong

Ban vé thi cong coc thr

Ban vé thi cong coc dai tra

Ban vé twong vay (ban vé thi cdng chi tiét cac tm twdng vay)

Bién phap thi cong coc thir

Bién phap thi cong coc dai tra

Bién phap thi cdng twdng vay

Dé cwong thi nghiém coc thir

Béao céo két qua thi cdng coc thiy/ Két qua thi nghiém coc thir

© | 0 N0 | bd|W|IN|PF

Thw chép thuan ctia TVGS/ Chi du tw thi cong coc dai tra
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VIl | Phong thi nghiém/ Cac thi nghiém trong qua trinh thi céng

1 | Thw trinh xin chap thuan phong thi nghiém hién trwong, phong LAB

Dinh kéem cac tai liéu sau:

- Danh sach thiét bi/ dung cu chinh phuc vu thi nghiem cho cong trinh

- Hb so nang lwc phong thi nghiém, phong LAB;

- | Giy phép hoat dong ctia Phong thi nghiém;

Bwéc 2: Lap hd so thi cong (Hd so chung va Ho so riéng)

— Sau khi thuc hién Buéc 1, cac hd so dé trinh s& duoc duyét. Can cir theo hd
so dd dugc duyét, can cir vao tinh hinh thi cong thyc té trén cong truong,
tai budc ndy ching ta sé thiét 1ap ho so thi cong bao gom ho so chat luong
cong trinh, ho so vé cong tac an toan lao dong trén cong trinh.

— Hb so quan ly chat luong chung cua toan cong trinh duoc phan loai va luu
trir dudi dang “Hai thung ho so/ Hai ta hd so” gdm “Ho so chung” va “Ho
so riéng”.

—  “H0 so chung” dugc hiéu la toan bo cac ho so duge cac bén (Tu van giam
sat va Ban QLDA caa Chua déau tu) chap thuan, duoc liét ké nhu sau: Toan
bo ho so phap 1y, cac tai liéu chung ban dau dé trinh duoc duyét, hd so ban
diéu hanh/ nhan sy va may mac thiét bi thi cong, tap hop cac ban vé thi
cong/ bién phap thi cong, hd so dau vao cua vt liéu cong trinh, hd so bai
thai va don vi van chuyén dat thai, hé so ATLD-VSMT-PCCC, hé so phong
thi nghiém hién truong va cac phong thi nghiém dac biét, céc tai liéu chung
can thiét phai duoc chap thuan trudc khi thi cong.

— “Hd so riéng” duoc hiéu 14 toan b cac hd so lién quan dén: bién ban
nghiém thu thi cong tirng cau kién, hang muc riéng cua cong trinh, céc tai
licu thi nghiém lién quan dén hang muc thi cong, ban v& hoan coéng hang
muc thi céng, nhat Ky thi cong, tai liéu bao cao nguyén nhan va xt Iy sy ¢6
(néu co), hd so nghiém thu thi cdng hang muc phat sinh (néu co) ... cac hd
so chung minh cho chat luong thi cong cong trinh duge dam bao theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.
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Stt | Phan chia ngdn/ hép dwng ho so Ghi chu
I Ho6 so phap ly
1 | Tailiéu Hop dong
1.1 | Hop déng/ Thu chung thau/ Thwong thao Hop dong.
1.2 | H6 so M&i thau/ HO so Dy thau
13 | Chi dan ky thuat
1.4 | Ban vé thiét ké
2 | Bién ban ban giao mét bang
3 | Bién ban ban giao mébc do dac
4 | Van ban cGa Chi dau tw phat hanh 1énh kh&i cong
5 | Gidy phép xay dwng cong trinh (ban sao do Chu dau tw cap)
Il Cong viéc chung
1 | Tién d6 thi cong téng thé.
2 | So dd td chire hién trwdng; Nhan sy Ban diéu hanh.
3 | K& hoach quan ly chéat lwong cong trinh
4 Ké hoach quan ly sirc khde, an toan lao dong va bao vé mai truéng
Ké hoach dam bdo an ninh khu vuec, ra vao cong truéng
Anr) chup cong trwong (in thanh album anh) trwwde khi thi cong:
- LGi ra/vao cbéng truong;
- Cac cong trinh hién hiru trong pham vi cong trvdng;
- C4c cong trinh 1an can c6 thé bi &nh huéng:;
- Toan b canh quan trong cong tredng.
llla | H6 so Vat liéu chinh (Bé téng, Cot thép)
1 | Thw trinh xin ch&p thuan ngudn Vat tw chinh dua vao céng trinh
2 | V&n ban/ Bién ban chap thuan nguén Vat tw chinh dwa vao céng trinh
3 Bién ban lay mau Két qua thi nghiém nguén vat liéu chinh trwdc khi dwa vao
cbng trinh
4 | H6 so nang luc cta Nha san xuét vat tw chinh
5 | HO so nang lwc ctia Nha thiu phu cung cip vat tw chinh cho cong trinh
6 | Ban sao chirng chi xuat x(r va chirng chi chat lwong (vat liéu thép)
7 | Thiét ké cap phdi bé tong/ Két qua thi nghiém R3/R7/R28.
8 | Ho so khac (néu co)
lllb | H6 so Vat liéu phu (Polyme, Bentonite, Coupler, Céc nédi, Gioang Cao Su)
1 | Thu trinh xin ch&p thuan ngudn Vat tw phu dwa vao céng trinh
2 | V&n ban/ Bién ban chap thuan nguén Vat tw dwa vao cong trinh
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3 trinh
4 | Hb so nang lwc cha Nha san xuét vat , vat liéu dwa vao cong trinh
5 | Hb so nang lwc ctia Nha thadu phu cung cp vat tw cho cong trinh
6 Ban sao ching chi xuét x&* va chirng chi chat lwong (cla cac vat liéu phu trén)
8 | Ho so khac (néu co)
IV | Huy déng thiét bi/ Nhan Iwc/ Bao hiém lién quan
1 | Thiét bj thi céng coc/ Chirng chi kiém dinh/ Bao hiém thiét bi
> Danh s&ch t6 d6i cdng nhan/ The van hanh (cé bang lai theo quy dinh) thi cdng
coc/ Bao hiém lién quan
3 Thiét bi thi cong twong vay/ Béo hiém thiét bi
4 Danh s&ch t6 d6i cdng nhan/ The van hanh (cé bang lai theo quy dinh) thi cdng
Twdng vay/ Bao hiém lién quan
5 | Céc thiét bj phu tro thi cdng coc
6 Cac thiét bi phu trg thi céng twdng vay
7 | Danh muc cau phuc vu/ May xuc .../ Bao hiém thiét bj
v | H6 so van chuyén dat thai
1 | Thu trinh xin chap thuan Don vi van chuyén d4t thai va Bai dé dat thai
5, | Vénban chép thuan Pon vi van chuyén va Bai d6 thai (co dinh kém bién ban xac
nhan cw ly van chuyén tir cong trudng dén bai dé thai, néu can)
3 | Gidy phép dwoc db thai cia Bai do
4 | Hop ddng dd thai gitra Don vi van chuyén va Bai db thai
5 | HO so nang lwc ctia Don vi van chuyén dat thai
VI | Ban vé/ Bién phap thi cong
1 Ban vé thi cong coc thir/ Ban vé thi cong coc dai tra
2 | Ban vé twdng vay (ban vé thi cong chi tiét cac tAm tuwong vay)
3 Bién phap thi cong coc th¥/ Bién phap thi cong coc dai tra
4 Bién phap thi cong twdng vay
VIl | Phong thi nghiém/ Cac thi nghiém trong qua trinh thi céng
1 Phong thi nghiém hién trwdng/ Phong thi nghiém dac biét/ Phong LAB
- Thu trinh xin chép thuan céc phong thi nghiém lién quan
- Bién ban kiém tra phong thi nghiém, cac thiét bi/ dung cu thi nghiém ...
- | Thw chédp thuan cta TVGS/ Chi dau vé céc phong thi nghiém lién qua
2 | Thi nghiém tan suét cat/ da/ xi mang cta Tram trén bé tdng hang thang
3 | Cuong do déc trung cla vat liéu theo t6 hop mau bé téng (néu hop déng quy
dinh)
4 | Thi nghiém tan suét cbt thép
5 | Thi nghiém tan suét vat liéu dung dich khoan
6 | Thi nghiém tan suét céc néi
VIl | H6 so ATLD-VSMT-PCCC

Ké hoach quan ly ATLD-VSMT-PCCC da duyét

Bién soagn: Ths. Trén Dirc Quynh — Chu tich HPTV Céng ty Oricons
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Bao cdo cong tdc ddm bao ATLD-VSMT-PCCC hang thang.

Danh sach can b6 céng nhan vién trong cong tredng dwoc dao tao cdng tac an

toan

Hb so, quy trinh bién hiéu, khau hiéu, bién bao ... vé cong tac ATLD-VSMT-

PCCC

1.2 Ho so riéng gom:

DANH MUC HO SO RIENG

(Bién ban nghiém thu hién trwong/ Két qua thi nghiém kiém tra chat lwong)

Stt

Danh muc céng viéc

Biéu mau

Ho6 so’ chat lwgng CKN/TV (Bién ban nghiém thu hién trwéng)

Bién ban nghiém thu coéng viéc xay dwng

Phiéu yéu cau nghiém thu

Hé6 so Coc KN/ Twérng vay (1a tap hop cac bién ban hién truéng khi thi
cbng coc/ twdng vay)

Bang théng ké cét thép cho Coc/ TAm tudng vay

a|bs w (N

Ban vé hoan cong

C6 thé lay Form tai cac
dy an cta Cty da lam

hoac

Theo Form mau clia Dy
an

Két qua thi nghiém Vat liéu chinh/ Vat liéu phu

Thi nghiém cbt thép

Thi nghiém méu bé téng R7/R28

Thi nghiém dung dich khoan Polyme/ Bentonite

Thi nghiém céc nbi

Thi nghiém cut ndi Coupler

Thi nghiém Gioang cao su

Thi nghiém siéu &m coc

OINO(OT|AR(W|IN |

Thi nghiém khoan 16i mui coc

Theo mau clia phong LAB

Ban vé hoan cong

Ban vé hoan cong coc s ...

Ban vé& hoan cong twong dan

Ban vé& hoan coéng dbt twong vay sb ...

Nhat ky thi cong

Theo quy dinh clia Dy an

Bwéc 3: Ho so hoan cong.

Ho so hoan cong s& 1a bo hd so thi cong day du duoc tap hop khoa hoc, di phan

loai va tuan thu phap luat vé quan ly xay dung co ban.

Ho so hoan cong 1a ho so dugc tap hop tir cac hd so da thuc hién tai cac Bude 1

va 2. Bao gom:
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— Ho so phép 1y cua cdng trinh, do Chu dau tu cap: hd so thiét ké, gidy phép
xay dung; Ho6 so phap 1y thi cong (1ay trong Ho so chung);

— Hb so chit lwogng cong trinh (1ay trong H6 so chung va Ho so riéng);

— Céc ban v& hoan cong ciu kién, hang muc ... (Iay trong Hb so riéng);

— Bién ban kiém tra céng trinh hoan thanh dua vao sir dung (theo mau, theo
quy dinh);

— Bé&o céo ctia Nha thau/ Tu van vé két thiic thi cong cong trinh dam bao chat
lugng, tién do va an toan lao dong;

— Theo su théng nhat giira cac bén: Chu dau tu, TVGS va Nha thau;

— Theo sy hudéng dan cia Sé Xay dung tai dia phuong hoic Bo xay dung (véi
cong trinh Cép 1).

Buwdc 4: HO so thanh toan.

Sau khi d3 tap hop, phan loai va luu trir “Ho so chung” va “Ho so riéng” dung
quy trinh nhu trén, dén thoi ky thanh toan thang (hoic theo quy dinh ty I¢ phan
tram hoan thanh khdi lugng theo Hop dong) s& lay ra cac ho so nay dé lap ho so
thanh toan.
Ho so thanh toan gdm céc ho so sau:
— Phiéu gi&: biéu khéi luong va gia tri hoan thanh twong ng trong giai
doan can thanh toan:;
— Hb so chit lugng ching minh cho phan ciu kién. hang muc d thi cong
hoan thanh trong giai doan thanh toan;
— Cac quy dinh khac theo Hop ddng gitta Chu dau tu va Nha thau.

Stt | Danh muc cdng viéc Dlennglal e e
tap hop
| | H6 so THANH TOAN
1 | PHIEU GIA + HOA bON
2 | Ho6 so dinh kém
2.1 | Ho so nghiém thu thi cong Coc/ Twdng Theo quy dinh trong
2.2 | Hb so Vat liéu chinh ~_ Hopdong
X . vé Diéu khoan thanh
2.3 | H6 so Vat liéu phu toan
2.4 | Hb so van chuyén dét thai
, 5 | Céc ho so khac (Xac nhan ATLD-VSMT-PCCC, xac nhan clia Bai db thai
~ | khéi lwgng dat da dd trong thang, bao cao tuan/ thang ...)
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Buwéc 5: Ho so' quyét toan.

Hé so quyét toan cong trinh vé co ban sé gém co:

— Ho so thanh quyét toan: 1 biéu tong hop khdi lwgng hoan thanh cong trinh
va biéu gia tri khdi luong hoan thanh cong trinh twong tng, dugc cac bén
dong y va ky xac nhan theo quy dinh caa Hop dong va cac quy dinh hién
hanh lién quan. Hd so quyét toan cong trinh duoc tap hop tir cac hd so thanh
toan dinh ky va cin ct theo ban khéi lugng thi cong hoan thanh cudi cing
duoc cac bén déng y va ky xac nhan.

— H0 so hoan cong toan bd cong trinh dinh kém ho so thanh quyét toan trén
dé chimg minh cong trinh da thi cong xong, dat chat lwong va tuan tha day
du theo Hop dong va cac quy dinh hién hanh lién quan vé quan ly chat
lugng cong trinh xay dung.

Bwéc 6: Ban giao va luu trir ho so thi cong.

Bo ho so thi cong day du la toan bo cac hd so duoc tong hop tir cac Budc trén,
chung duoc 1ap thanh danh muc ¢6 s thi ty, ¢ noi dung tai liéu, va duoc ghi chi
rd ban sao hay ban gbc. Cach thuc ban giao hd so s& dugc cac bén thong nhat
nhung co ban s& duoc dé suat theo danh muc hé so luu trir tir Budc 2 va danh muc
quy dinh vé ho so hoan cong tai Budc 4.

Cong viéc ban giao ho so dugc thuc hién hai lan:

Lan 1: Ban giao hd so thi cong téi Chi diu tu.

Thanh phan ban giao gom PM va QC truong cia Cong trinh s& lap danh muc ho
so ban giao va ban giao cho truc ti€p cho dai di¢n cua Chu dau tu co sy ching
kien ciia Tu van giam sat, so lugng bién ban ban giao toi thieu phai co 02 (hai)
ban dugc cac bén ky nhan day di va mdi bén giit 01 (mot) ban goc.

Lan 2: Ban giao ndi bd: Ban giao hd so thi cong vé Cong ty dé luu.

Trén co 8¢ h‘(‘A) so da ban giao tai C;hﬁ dau tu, Ban diéu hanh cong truong lap danh
muc ho so day du ban giao truc tiep cho cho bo phén Iuu trit tai Cong ty. So lugng
bién ban ban giao toi thieu phai ¢6 02 (hai) ban duoc cac bén ky nhan day du va
moi bén gitr 01 (mat) ban goc.

Ho so lru:

Luu ho so Ban cang (Hard Copy) va luu hd so ban mém (Sorf Copy).

Toan bd hd so ban cimg (day du) s& duoc mang di scan dé luu va may tinh, ghi ra 6 dia
CD dé ban giao cho cac bén lién quan dé luu trit ho so ban mém.
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IV.  Phéi hop thuc hién:
— Tai bét ky cong trinh nao, h6 so thi cong dau du phai duoc su thong nhét
cac dau muc trien khai gitra cac bén: Chu dau tu, Tu van giam sat, (Pon vi
Thiet ké) va Nha thau thi cong tai thoi diém “Khaoi cong du an”.
— Thoi diém “Khei cong dy &n” co the hiéu I: tai thoi diem hop khoi dong
thi céng (hay con goi la hop kick off du an), hoac trong vong 01 thang ké
tir khi hop kick off.

Sw phéi hep giira cac bén:

PHO HOP THU'C HIEN GIUA CAC BEN

CHU PAU TU NHA THAU TU VAN GIAM SAT
TU VAN THIET KE

NHA THAU
CHINH -
THAU PHU

TU VAN
GIAM SAT

THIET KE
(KL PHAT
HO SO SINH)
THI CONG
DAY DU

Vui long tdi tai liéu tai website: OFiCONS. VN

Sw phéi hop giira cac ky sw trong Ban diéu hanh cia Nha thau:

BAN PIEU HANH
PM/CM

KY SU QLCL KY SU KHOI LUQNG
KY THUAT BOI PHONG TN HIEN TRU'ONG KY THUAT BOI

HO SO THI
CONG.
DAY BU

Bién soagn: Ths. Trén Dirc Quynh — Chu tich HPTV Céng ty Oricons Trang : 17



CONS

Building Trust, Buikding Tomorrow

QUY TRINH THIET LAP HO SO THI CONG http://oricons.vn

V.  Kétluan:

— Déi véi moi cong trinh, viéc thiét 1ap ho so thi cdng day du la rat quan trong
va 1 trach nhiém cua cac don vi Chu dau tu, Tu van gidm sat, Nha thau thi
cong phai thuc hi¢n khi tham gia quan ly du an, giam sat va xay dung cong
trinh. San pham cudi cung cua qué trinh thiét 1ap hd so thi cong cling mang
lai nhiéu loi ich cho chinh cac bén giam gia quan ly du &n, gidm séat va xay
dung cong trinh.

v Béi véi cac Nha thau (thau chinh, thau phu): Viéc ap dung “Quy trinh” nay
s& gitip Ban diéu hanh cong truong dap ing duoc kip thoi cac yéu Cau V&
hoan thién hd so Quan Iy chat lugng cong trinh, hd so vé ATLD-VSMT-
PCCC, hd so thanh toan, cong tac hoan cong ... do to chirc Tu van giam
sat va Ban QLDA cua Chu dau tu cong trinh yéu cau. Viéc thiét 1ap ho so
thi cong day du s& giup Nha thau ludn cha dong trong qué trinh thyc hién
du 4n, dam bao viéc thyc hién du 4n theo diing hop dong da ky két véi chia
dau tu vé chat luong, tién do, thanh toan (tam ng thi cong, cac chuang chi
thanh toan tam thoi va quyét toan), quyét toan cdng trinh va hoan thién hd
so hoan cong, gitip day nhanh viéc thanh ly, két thic hop dong.

v Béi voi Chi dau tu: Viéc &p dung “Quy trinh” nay s& gilp Ban QLDA kiém
soat, gidm sat thuc hién Dy an dam bao dang quy dinh hién hanh cta Phép
luat vé cong tac quan ly cong trinh xay dung. Viéc thiét 1ap ho so thi cong
day du s& phuc vu hiéu qua cho cong tac Thanh tra xay dung, Kiém toan
cong trinh cta cac co quan Nha nudc lién quan;

v Di v6i Pon vi TVGS/ QLDA: Viéc ap dung “Quy trinh” nay s€ gilp cho
Pon vi TVGS hoan thanh tét nhiém vu vé viéc hudng dan Nha thau thi
cong chuan bi tot ho so thi cong, hod so chat luong va hd so hoan cong.
Hoan thanh tét nhiém vu do Chu dau tu giao cho d6 1a cong tac huéng dan
Nha thau hoan thién ho so thi cong. San pham ciia cong tac “giam sat thi
cong” chinh 1a viéc thiét 1ap duoc ho so thi cong diy du nay cho tirng cong
trinh thi cong.

— Tt ca cac bén tham gia quan 1y du &n, gidm sét va xay dung cong trinh déu
phai c6 sy thong nhat (ngay tur khi bat dau khai cong xay dung) vé quy céch
thiét lap hd so thi cong day dii dé dén khi cong trinh thi cong xong ciing dong
thoi két thuc duoc cong tac thiét 1ap ho so thi cong;

— Tat ca cac can bo tham gia trén coéng truong, tir Giam doc dy an dén cén bo
ky thuat, can bo thi nghiém ...deu phai am hicu vé phat luat xay dung, am
hiéu vé quy trinh thié 1ap ho so thi cong, v6i nhitng dte tinh can cu chiu kho,
lam viéc nhom tét, quan Iy hd so ngan nap gon gang va cd tinh than trach
nhiém cao trong céng viéc.
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CAM ON CAC BAN KY SU PA PQC TAI LIEU
MONG RANG TAI LIEU NAY SE HUU ICH VOI CAC BAN.

THANK YOU!
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PHU LUC

(BIEU MAU BIEN BAN NGHIEM THU)

. MAU BIEN BAN NGHIEM THU CQC KHOAN NHOI

. MAU BIEN BAN NGHIEM THU TUONG VAY

. MAU BIEN BAN NGHIEM THU CQC EP

. MAU BIEN BAN NGHIEM THU THI CONG BE TRU CAU

. MAU BIEN BAN NGHIEM THU THI CONG TRU CAU

. MAU BIEN BAN NGHIEM THU THI CONG DAM SUPER - T

. MAU BIEN BAN NGHIEM THU THI CONG MOT POT HAM

. MAU BIEN BAN NGHIEM THU CONG TAC LAP DAM SUPER-T

o N oo OB~ W N P

... VUi 10ng tdi cac tai liéu trén tai website: Oricons.vn/ oricons.com.vn
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